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SAMETEL
QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN SAMETEL
Can cu:

- Luat Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam
thong qua ngay 17/06/2020;

- Luat Chung khoan 56 54/201 9/QH 14 duoc Quéc hoi nuoc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam
thong qua ngay 26/11/2019; va cac van ban dwoi Ludt kem theo;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

- Diéu Ié Céng ty C phan Sametel va Quy ché néi bg vé quan tri Cong ty C6 phan Sametel.

- Can cir Nghi quyét 28 s6 15/2022/NO-HPQT ngay 07/03/2022 va Théng bdo ngay 09/03/2022 ciia
Hoi dong quan tri Cong ty vé viéc Thong bdo vé viéc to chirc Pai hgi dong co dong thuong nién
2022.

Hoi dong quan tri (“HDPQT”) kinh trinh Dai hoi ddng c6 dong (“PHPCD”) Quy ché 1am viéc

tai cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién nim 2022 (“Pai hoi”) nhu sau:

Piéu 1. Muc dich

- Pam béo trinh ty, nguyén tic &ng’xﬁ:, biéu quyét tai Dai hoi ciia Cong ty Co phan Sametel dién
ra dang quy dinh va thanh cong tot dep.

- Céc‘nghi quyé'tqcﬁa DHDCD thé hién ¥ chi thong nhat cia PHPCD, dap tmg nguyén vong
quyén lgi cta co dong va dang phap luat.

Diéu 2. Poi twgng va pham vi ap dung

- Doi twong dp dung Tét ca cac cf) dépg, ngudi dai dién (ngudi dugc iy quyén) cua cd dong
daﬁng gé hiru c6 phiéu Cong ty Co phan Sametel va khach moi tham du Pai héi cua Cong ty
Co phan Sametel.

- Pham vi ap dung: Q}ly ché nay dugc sir dung cho viée to chirc hop PHPCD thudng nién nim
2022 cua Cong ty C6 phan Sametel vao ngay 29/03/2022.

Piéu 3. Piéu kién tién hanh Pai hji
Qu@c I}Qp Dai Hff)i Déng Co bong duoc tién hanh khi c6 s ¢b dong du hop dai di¢n trén 50%
tong sO phicu biéu quyet.

Diéu 4. Thanh phan tham dy Pai hoi

1. Tat ca cd déng ctia Cong ty theo danh sach ngudi s¢ hiru chimg khoan chdt tal ngay dang ky

cudi cling 03/03/2022 do Trung tdm Luu ky Chtng khoan Viét Nam cung cip déu c6 quyén
tham dy hodc uy quyen cho dai dién ctia minh tham du Pai hoi.
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2. Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat ciia Cong ty.

3.

Khach moi tai Pai hoi:

La cac khach c6 lién quan dugc moi va cac thanh vién gitt chic danh quan ly ctia Cong ty,
thanh vién trong BTC Dai hoi khong phai 1a ¢6 dong Cong ty nhung dwoc moi tham dy Dai

hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trir truong hop dwoce Chii toa Pai hdi moi,
hodc co dang ky trucc voi Ban to chirc Dai hoi va duwoc Chu toa Dai hoi dong y).

Pieu 5. Quyén va nghia vu ciia co dong

1.

a.

Quyén cua c6 dong:

Pugc truc tiép tham dy hop hodc ty quyén bang vin ban cho mét hodc mot sb ca nhan,
t6 chirc khac du hop. Vin ban uy quyén phai néu rd tén c6 dong uy quyén, tén ca nhan,
t6 chirc dugc uy quyén, sb lwong c¢d phan duoc ity quyén, ndi dung ty quyén, pham vi iy
quyén, thoi han Gy quyén, chit ky ctia bén iy quyén va bén duoc uy quyén. Nguoi duoc
lly quyén du hop Pai hoi ddng c6 dong phai ndp van ban ity quyén khi dang ky du hop.
Pugc biéu quyét tit ca cac van dé thuc thim quyén cta Dai hoi dong cd dong

C6 ddng, ngudi dai dién theo ty quyén ctia c6 dong 1a t6 chirc hodc nguoi duge ty quyén
(goi tt 13 c6 dong, dai dién c6 dong) dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky
ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét / bau cir tai dai hoi ngay sau khi dang ky.
Chu toa khong c¢o6 trach nhiém dung dai hoi dé cho ¢b dong dén muén dang ky va hi¢u
luc ctia nhimg ndi dung d3 duge biéu quyét / bau ctr trude d6 khong thay doi.

2. Nghia vu cua cd dong khi tham du Pai hoi:

a.

Tuén thii cic quy dinh tai Quy ché nay, quy dinh ctia Ban T6 chtrc (dung gid, trang phuc
lich sy, trang trong, tudn thu viéc kiém tra dich Covid-19 (néu c6), day du gidy to tuy
than; v.v...) va yéu cAu ctia Chu toa diéu hanh Pai hoi;

Céac ¢ dong, dai dién cd dong khi t¢1 tham dy Pai hdi phai mang theo Thu moi hop,
CMND/Thé cin cudc cong dan hoic Ho chiéu, Gidy uy quyén (néu duoc iy quyén tham
du Pai hoi) dé 1am thi tuc dang ky tham du véi Ban Kiém tra tu cach c¢b dong va s& duoc
Ban goi lai:

- Tailiéu hop Dai hoi dong c6 dong.

- Phiéu biéu quyét.

Piéu 6. Chii toa va Poan chii toa

1.
2.

Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa céc cudc hop do Hoi déng quan tri triéu tap.

Poan Chu toa bao gém 1 Chu toa va 01 thanh vién. Chu tich Hoi déng quan tri [am Chu toa

hodc ty quyén cho thanh vién Hoi déng quan tri khac lam Chu toa cudc hop Dai hoi dong cd
dong do Hoi dong quan tri triéu tap. Truong hop Chu tich ving mit hodc cac truong hop khéc
theo quy dinh tai Diém a va Diém b — Khoan 2 — Diéu 19 Diéu 1é Cong ty.

Nhiém vu ctiia Boan Chu toa:
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Gi6i thiéu thanh phan Poan Chu toa dé Dai hoi biéu quyét;

Gi6i thiéu thanh phan Ban kiém phiéu dé Pai hoi biéu quyét;

Piéu khién Dai hoi theo chuong trinh va Quy ché da duoc Pai hoi thong qua;

Phan cong, gidi tl}iéu dai diél} thanh vién Ho1 déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat,
thanh vién Ban Tong Giam doc Cong ty trinh bay cac bao céo tai Dai hoi;

Huéng dan Dai Hoi thao luan, 13y y kiép biéu quyét cac van dé r}ﬁm trong ndi dung
chuong trinh nghi su cua Pai Hoi va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh Pai Hoi;
Ch}i tri viéc bau ctr: Gidi thiéu ,danh qséch dé cu va l'mg’ cu Vf‘lo Hoi Sif”)l}g quan Fri, Ban
Kiém soat; giam sat vi¢c bo phiéu, kiém phicu; gidi quyét khi€u nai vé bau ctir (ncu co);
Q}lyét (Eiinh v& trinh tu, thu tuc va cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh cia Pai hoi
dong c6 dong;

Tra 101 va ghi nhan nhiing van dé thudc noi dung chuong trinh da dugc Dai hoi thong
qua;

Phé chuin, ban hanh cac van ban, két qua, bién ban, nghi quyét ctia Dai hoi sau khi két
thuc Pai hoi.

Piéu 7. Ban kiém tra tw cach dai biéu

1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong ctia Pai hoi bao gdm 01 Trudng Ban va céac thanh vién (néu
thiy can thiét), do Hoi ddng quan tri thanh lap vao do Chu toa gidi thidu dén Dai hoi.

2. Nhiém vy ctia Ban Kiém tra tu cach c6 dong:

Tiép nhéan va kiém tra tinh hop 18 cac gidy to ctia c6 dong hodc dai dién c6 dong dén tham
du Pai hoi;

Goi tai liéu Pai hoi va Phiéu biéu quyét cho c6 dong hoic dai dién c6 dong;

Bio cdo két qua kiém tra tu cach cd dong trudc khi Pai hoi déng c6 dong chinh thic tién
hanh.

Piéu 8. Thu ky Dai hji
1. Thu ky cua Pai hoi do Chu toa cu, chiu trach nhiém truéc Poan Chu toa, Pai hoi déng cd
dong vé nhiém vu cua minh va dudi su diéu hanh cua Poan Chu toa.

2. Nhiém vu cua Thu ky:

Ghi chép va lap Bién ban hop Pai hoi déng cd dong mat cach dﬁy du, trung thuc toan bd
ndi dung dién bién tai Pai hoi va nhitng van dé di duoc cac c6 dong thong qua hodc con
luu y tai Bai Hoi.

Ho tro Chu toa cong bd du thao Bién ban hop DPai hoi va Nghi quyét vé cac van dé da
duogc thong qua tai Dai Hoi.

Piéu 9. Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu ctia Dai hoi bao gdm 01 Truong Ban va cac thanh vién, do Chu toa dé nghi
va trinh Dai hoi dong cd dong bau.

2. Nhiém vu cua Ban Kiém phiéu:
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- Kiém tra, giam sat vi¢c biéu quyét, béd phiéu, bau ctr cua céc ¢d dong hoac dai di¢n cd
dong;

- T6 chirc kiém Phiéu ‘piéu quyét, Phiéu bﬁu cu cf}a cé}c ccf) déng,hoa_“lc dai dién ¢b dong va
xac dinh chinh xéc két qua bi€u quyét vé tung van dé bi€u quyét tai Dai hoi;

- Lap Bién ban kiém phiéu, Bién ban bau cu;

- B:'élo cao D?i hoi 1§é't qua kiém phiéu cac noi dung da biéu quyét, két qua bau cir va chuyén
két qua biéu quyét cho Thu ky Dai hoi.

Diéu 10. Quyén va nghia vu ciia Ban Giam sat

- Quan sat dién bién cua DPai hoi;

- Gidm sat qu»é trinh’biéu quyét va bau cir clia cac c¢6 dong hodc dai dién c6 dong va giam sat
qua trinh kiém phiéu.

Diéu 11. Théo luan tai Dai hoi

1. Viéc thao luan chi duoc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac vin d trinh
bay trong chuong trinh n6i dung PHPCD;

2. Chi c6 ¢ dong va dai dién c6 dong méi duge tham gia thao ludn;

- €6 déng trude khi tham dy Pai hoi hodc tai Pai hoi néu mudn phat biéu y kién thao lugn
phai dang ky trudc ndi dung phat biéu voi Ban T6 chic Pai hoi va phai dugc su chap
thuan cua Chu toa.

- €6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao nhiing ndi dung trong tim can trao ddi, phu
hop vo1 ndi dung chuong trinh nghi sy cua Pai hdi da dugc thong qua.

3. Giai dap y kién cua c6 dong hoic dai dién c6 dong
Trén co s& Phiéu dit cau h()i’ cua cd <;1‘6ng va dai dién c6 C}éng, Chu toa hodc thanh vién do Chu
toa chi dinh s€ gidi dap y kién ctia c6 dong va dai dién c6 dong

4. Truong hop do gidi han vé thoi gian ‘t(l) chirc, cac cau hoéi chua duoc tra 101 truc tiép tai Dai
hoi s€ dugc Cong ty tra 101 truc tiép bang van ban.

Piéu 12. Biéu quyét — Bé phiéu biu cir tai Pai hoi

1. Céch thirc biéu quyét

C6 dong, dai dién cb dong chlon lya mat trong ba phuong an 1?iéu quyét: Tan thanh, Khong

tan thanh hodc Khong cé y kién vdi moi van dé dugce dua ra biéu quyét tai Pai hoi

Luuy:

- Cé dong, dai dién ¢ dong co loi ich }ién quan khong c6 quyén biéu quyét ddi véi cac hop
d@ng Vf’:rl giao dich c()‘ gia tri tir 35% tong gid tri tai san C()I}g ty ghi trong bé(? cé}o tai chinh
gan nhat; cé‘c hop ,déng hoac giao d@ch n§‘1y cI{i du:qc’ chap thuan khi c6 s6 co6 dong/ dai
dié‘n uy quyén chiém tir 65% tong s6 phi€u biéu quyét con lai tan thanh (theo Khoan 4,
biéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).

- C6 dong, dai dién ¢ dong sc")’q hiru tir 51% tong sb ccl)‘ phﬁr} co qqyéq biéu quyét tro ‘lén
hodc ngudi cd lién quan cua c6 dong d6 khong co quyen bi¢u quyét doi voi cac hop dong
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V&:l giao, dich céqgié tri 16n hon 10% (tong gia tri tai san Cong ty ghi trong bao céo tai chinh
gan nhat) vdi cd dong do (theo Diém b, Khoan 3 va Khoan 4, Diéu 167 Luat Doanh nghiép
2020)

2. Hinh thtc biéu quyét:

- Biéq quyég béng Phiég biéu quyét: d6i v6i cac nodi dung duoc liét ké trong Phiéu biéu
quyét. Phi€u biéu quyét sé dinh kém trong bg tai liéu gaoi cho c6 dong khi tham du Pai
hoi.

- B‘iéu quyét bang thié'u }oiéu quyét: dbi véi tat ca cac ndi dung khac trong chuwong trinh
can thong qua biéu quyét cua c6 dong tai Pai hoi.

3. Ghi nhan két qua biéu quyét:
Két qua biéu quyét s& dugc Ban Kiém phiéu ghi nhén, bao cdo Chul toa va cong bd trudc Pai
hoi.

4. Céch thirc bo phiéu bau ctr: Puoc quy dinh cu thé tai Quy ché bau cir

Piéu 13. Thong qua cic quyét dinh ciia cudc hop Pai hoi dong c6 dong

Quyé't‘ dinh cﬁz} Dai hoi dong (36 d@ng vé cac van dé trong cudc hop dugc thong qua theo quy dinh

tai Dicu 20 Diéu I¢ Cong ty co6 phan Sametel ban hanh ngay 15 thang 10 nam 2021.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay duoc t‘rinh cqho Dai hoi dong cb df)ng :[hubng nién r}ém 20,22 va c6 hi¢u luc thi

hanh ngay khi Pai hoi dong c6 dong cua Cong ty Co phan Sametel bicu quyét thong qua./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Mai Long
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